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1. PREAMBULE : OBJECTIFS DE LA CONVENTION

Le décret n° 2005-324 du 7 avril 2005 pris en application
relative aux libertés et responsabilités locales dispose
d'effectuer par voie électronique la transmission de tout
légalité signe avec le préfet une convention compre
telétransmission et prévoyant notamment :

- les engagements respectifs de la collectivité P 'organisation et le fonctionnement de
la télétransmission ;
- la possibilité, pour la collectivité, de rengnce
de cette renonciation.

Le décret précité permet au préfet de_suspen i de la convention lorsqu’il constate des
altérations graves du fonctionn i : télétransmission ou l'impossibilité de prendre
connaissance des actes trans llectivité a la possibilité de renoncer a la
télétransmission de ses actes, u définitive.

ion a une portée nationale, la convention releve de
Etat et la collectivité pour constater, d'une part,
en conformité avec le cahier des charges (c'est a dire
localement les modalités de mise en ceuvre de la

énumére les clauses sur lesquelles s'engagent les signataires de la convention ;
ie précise la durée et les conditions de validité de la convention.
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2. PARTIES PRENANTES A LA CONVENTION

Cette convention est passée entre :
1) La préfecture de 'Ain

représentée par le préfet Arnaud COCHET
2) Lacommune de

représentée par le maire .............

3. DISPOSITIF UTILISE

3.1. Référence du dispositif hon

3.2. Infor u raccordement du dispositif
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3.2.2. Renseignements sur la collectivité :

Numéro SIREN:
Nom:
Nature:

Adresse postale: ..................cco

3.2.3. Coordonnées des opérateurs exploitant le disp

Numéro de téléphone :
Adresse de messagerie :

Adresse postale :

t celles que doit utiliser la sphére Etat dans le
ges d’homologation. En particulier, en cas de
n, lés coordonnées sont celles du tiers de
des envois d'information de nature sensible pour

Le numéro de téléphone et |
cadre du support mutuel défin
raccordement via un tiers

télétransmission. L'adresse pa

4. ENGAGEMENTS SUR'L’OR ION DE LA MISE EN CEUVRE DE LA
TELETRANSMISSIO

atement lisibles par le préfet, et exempts de dispositifs particuliers (notamment de
S:mots de passe).

efiéctivement connaissance des actes dématérialisés, un accusé de réception
t &té deélivré automatiquement pour chaque acte avec identifiant unique propre a cet

onfidentialité

Lorsque la collectivité fait appel @ des prestataires externes, participant & la chaine de
télétransmission, et mandatés a la suite d'une procédure de commande publique les liant a la
collectivité, il est strictement interdit a ces prestataires d'utiliser ou de diffuser les données contenues
dans les actes soumis au contrdle de légalité a d’autres fins que la transmission de ces actes au
représentant de I'Etat.
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Enfin, il est interdit de diffuser les informations, fournies par les équipes tec
Pintérieur, permettant la connexion du dispositif aux serveurs du ministére 5
(mots de passe, etc.), autres que celle rendues publiques dans la norme d'écha
doivent étre conservées et stockées de fagon a ce qu'elles soient protége
malveillantes d’appropriation.

iques du ministére de
: dépbt des actes
es informations
tentatives

Dans le cadre du fonctionnement courant de la télétra
locale et ceux de la préfecture peuvent se contacter
transmission des actes et diagnostiquer les problémes

Par ailleurs, le dispositif de télétransmission releva
équipes du ministére de l'intérieur, prévoient un support

journée.

Le service en charge du support au min
identifié au paragraphe 3.2 du dispositif

place des moyens suffisant po
faisant appel a lui). '

ispositif de télétransmission peuvent contacter les
¢ fournies lors de 'homologation du dispositif.

gcordement du dispositif ;
t du cahier des charges d’homologation.

Pour les besoins de maintenance du systéme, le service du ministére pourra étre interrompu 1/2
journée par mois en heures ouvrables. Les équipes techniques ministérielles avertiront les services de
support des dispositifs de télétransmission des collectivités territoriales trois jours ouvrés a I'avance.
Durant ces périodes, les collectivités peuvent, en cas de nécessité et d'urgence, transmettre des actes
sur support papier.
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4.1.5. Suspensions d’accés

4 et R 4141-4 du
ption des actes
ent général

Le ministere de lintérieur, dans les conditions prévues aux articles R 2131-4,
code général des collectivités territoriales peut suspendre l'accés aux serveurs d
si les flux en provenance d’'une collectivité sont de nature a compromettre le fonctior
de I'application.

écurité générale (par

Les suspensions peuvent étre opérées dans l'urgence pour des,
' fux en provenance

exemple détection d’'un virus, méme véhiculé de maniére invg
d’'une collectivité).

Dans le cas d'une suspension & l'initiative du représenta
des collectivités concernées par l'incident. Cette suspensio
du représentant de I'Etat a la collectivité concernée a
papier.

sion ne porte que sur
jication concomitante
les actes sur support

pinistére de lintérieur, cette
B des collectivités utilisatrices de
ct direct entre les équipes techniques
évues au paragraphe . L'information
u dispositif.

suspension peut porter sur un dispositif, et donc concerner
ce dispositif. Dans ce cas, cette suspension lzaine un

du ministére et les opérateurs du dispositif, € iti
des collectivités concernées doit étre assurée

Le décret en Conseil d’Etat oi du 13 aolt 2004 relative aux libertés et
responsabilités locales recon erritoriales ayant choisi de transmettre leurs actes
par la voie électronique la pos ce mode de transmission.

té s’engage a respecter la classification en matiéres du département de I'Ain, et a ne
pas volontairement transmettre un acte dans une classification inadaptée. Il en est de méme pour
toutes les informations associées aux actes ou courriers transmis.

La classification départementale comprend deux niveaux, définis & I'échelon national (cf. la norme
d’échange).

Référence Auteurs Version/Révision Etat du document Confidentialité Mise a jour le

Convention DRCL BCL 05/05/2006 Version définitive 11/10/16




Télétransmission des actes

soumis au contréle de légalité

Convention entre 'Etat et une collectivité territoriale candidate a la
télétransmission

Page 8 / 9

4.2.2. Support mutuel

Le préfet et la collectivité conviennent que les moyens de communication a utilise

priv
le cadre du support mutuel de la télétransmission sont la messagerie électronique et Ie4gl

ilégier dans
phone.

4.2.3. Tests et formations

Les services des préfectures et des collectivités peuventseh : Bir effectuer des
transmissions fictives, que ce soit dans le cadre de tests d i ment, oudans le cadre de
formations. -

Afin d’éviter que ces données fictives puissent se cg inEes réelles, il est dans
l'intérét des deux parties de convenir de bonnes pratid ‘ {te’et de formations.

Le préfet et la collectivité se mettent d’accord pour leS moyennant le respect de régles
spécifiques :
-I'objet des actes fictifs commencera par le ) faisant apparaitre explicitement qu’il
s’agit d’'une transmission fictive ;

-la fin d'un test ou d’'une série de tests fg
deux services.

4.2.4. Types d’actes télétrans,

télétransmis afin de limiter da
plus simples.

Les catégories d'acteséay: ansmis au représentant de I'Etat exclusivement par la
voie électronique sogt dans la nomenclature jointe en annexe, a Pexception
des actes suivan

- les délégations de
- les conve

1y

droeuvre

gétaires (BP, DM, BS, CA)
odificatives sous forme de délibération seront cependant télétransmises.

sentrats d'emprunts ; les délibérations des conventions relatives aux emprunts seront
cependant télétransmises.

En tout état de cause, la double transmission d'un méme acte (par voie électronique et par voie
papier) est interdite.
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5. VALIDITE ET ACTUALISATION DE LA CONVENTION

5.1. Durée de validité de la convention

La présente convention a une durée de validité initiale de trois
JUSQUaU ..., , avec un bilan et une évaluation d'étape aus
dispositif homologué

Sur la base du décret précité, 'application de la présente

si celui-ci constate des altérations graves du fonction
est empéché de prendre connaissance des actes tran

5.2, Clauses d’actualisation de la convention

Entre deux échéances de reconduction de
faire I'objet d’'une actualisation.

Cette actualisation peut étre rendue nécessa

-des évolutions extérieures et ing
des modifications du cahier

es de ses clauses doivent pouvoir

té des parties contractantes et conduisant &
r exemple, pour prendre en compte des

évolutions technologiques € idi &t général, ayant un impact sur la chaine de

télétransmission ),

- par la volonté des d i ertaines des modalités de mise en ceuvre de la

télétransmission initi

Dans le premier
national. Dans

Fait 2 Bourg-en-Bresse
le,

Le préfet de I'Ain,

Arnaud COCHET

fications ainsi apportées au cahier des charges national
e la convention, celle-ci doit étre révisée sur la base d'une
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